
Checkliste: Kündigung eines Vertrages 
 
 
 Ja Bemerkung 

Ist eine Kündigung überhaupt möglich 
(Vertragsbedingungen) ? 

  

Entspricht die Kündigung der vertraglich vereinbarten 
Form? 

  

Ist im Schreiben die Vertrags-/Kunden-
/Mitgliedsnummer genannt? 

  

Sind im Schreiben die Namen aller Vertragspartner 
genannt? 

  

Ist die Kündigung eindeutig als Kündigung zu 
erkennen (durch “Kündigung” als Betreff oder die 
Aussage “ich kündige”)? 

  

Hält die Kündigung die vereinbarte Kündigungsfrist 
ein? 

  

Ist benannt, wann die Kündigung wirksam wird 
(Datum oder “zum nächstmöglichen Termin”)? 

  

Bei einer außerordentlichen Kündigung: Ist der 
Kündigungsgrund klar und verständlich erläutert? 
(Eine fristgerechte Kündigung muss nicht begründet 
werden.) 

  

Enthält das Schreiben den Widerruf der 
Einzugsermächtigung für fällige Beiträge? 

  

Ist eine Bankverbindung angegeben (wenn Geld 
erstattet werden soll)? 

  

Enthält das Schreiben die Aufforderung, die 
Kündigung schriftlich zu bestätigen? 

  

Wurde die Kündigung von allen Vertragspartnern 
unterschrieben? 

  

Wird die Kündigung so verschickt, dass ein Nachweis 
über den fristgerechten Versand vorhanden ist? 
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